Procedura
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Gdanskim Zespole Schronisk i Sportu Szkolnego

§1.

Procedura okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca instalacji
kamer systemu, reguty rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposob ich zabezpieczenia oraz
tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§2.

1. Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest: zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow zajec,
pracownikoéw, gosci oraz ochrony mienia w Zespole .

§3.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Gdanski Zespot Schronisk i Sportu Szkolnego
Al. Grunwaldzka 244, 80-314 Gdansk.
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§ 4.

System monitoringu wizyjnego obejmuje obiekty w Gdansku potozone przy Al.
Grunwaldzkiej 244, Walowej 21 i Kartuskiej 245B w zakresie: wejscia, przejs¢, korytarzy,
windy, pomieszczen przyjmowania interesantow oraz teren bezposrednio przy obiekcie.
Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen, w ktorych odbywaja sie zajecia, pomieszczen
przeznaczonych do odpoczynku oraz rekreacji pracownikdéw, pomieszczen sanitarno-
higienicznych (tazienek), szatni i przebieralni.

System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:

a. kamer rejestrujacych obraz,

b. urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,

c. stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

Monitoring funkcjonuje calodobowo.

Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.

Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres do 27 dni, a nastepnie dane ulegaja usunieciu
poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym.

§ 5.

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery / napisem ,,Teren monitorowany” na terenie i przy wejsciach  do
budynkow.

W sekretariacie, na stronie internetowej Administratora w zaktadce "Monitoring" zamieszcza
si¢ klauzule informacyjng dotyczacg monitoringu w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1
do niniejszej procedury.

§6.

Biezacy dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja osoby upowaznione przez Administratora, — Wzor
upowaznienia zatacznik nr 2



§7.

Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wylacznie uprawnionym
organom w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie pisemnego wniosku.
Osoba zainteresowana zapisem z monitoringu wizyjnego moze zwrocic si¢ do Administratora
z pisemnym wnioskiem (zatacznik nr 3) o zabezpieczenie lub udostgpnienie nagrania,
wskazujac dokladng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

Udostepnianie kopii zapisOw z systemu monitoringu wizyjnego odbywa si¢ na zasadach $cisle
okreslonych w przepisach prawa.

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom, np. Policji, sadom itp.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uptywie trzech
miesieccy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokol. Jesli osoba
zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu przed uptywem wskazanych wyzej
3 miesigcy zwroci si¢ do Administratora z prosba o wydiluzenie 3-miesigcznego terminu,
Administrator przedtuza okres przechowywania nagrania o kolejne 3 miesiace.

Dane zawarte na nosniku elektronicznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

Administrator Danych Osobowych jest zobowigzany chroni¢ dane osobowe przed ich
nieuprawnionym udostepnieniem.

Sposob postepowania w przypadku udostgpniania nagran osobom, ktorych dane dotycza:

a) zostalo zgloszone i uwzglgdnione zgodnie z art. 15 RODO zadanie dostgpu do nagrania, na
ktérym znajduja si¢ wizerunki osob innych niz osoba wystepujaca z zadaniem,;

b) osoba upowazniona przez Administratora przed udostgpnieniem nagrania ocenia zakres
czasowy nagania do udostepnienia aby zrealizowa¢ zadanie osoby, ktérej dane dotycza,

c) osoba upowazniona przez Administratora dokonuje w ustalonym zakresie czasowym
nagrania anonimizacji wizerunku oséb innych niz wystgpujace z zagdaniem,

d) anonimizacja jest przeprowadzania z wykorzystaniem aplikacji lub poprzez eksport klatek z
nagrania do formatu graficznego i dokonanie anonimizacji dla poszczegolnych kadrow (zdje¢),
e) Administrator lub osoba upowazniona weryfikuje poprawno$¢ anonimizacji,

f) Administrator lub osoba upowazniona udostgpnia w trybie przegladania nagranie.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem — wzor protokotu
przekazania — zalgcznik nr 4

Kopie zapisu z monitoringu podlegaja ewidencjonowaniu w rejestrze — zatacznik nr 5.

. Wykaz kamer monitoringu w GZSiSS stanowi zalacznik nr 6 do Procedur funkcjonowania

monitoringu zewnetrznego.



Zatgcznik nr 1 do Procedury Monitoringu GZSISS
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
GDANSKI ZESPOL SCHRONISK I SPORTU SZKOLNEGO
»MONITORING WIZYJNY”

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania danych
osobowych w Gdanskim Zespole Schronisk i Sportu Szkolnego zwanym dalej Zespotem oraz o
przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.

Administratorem danych osobowych jest Gdanski Zespot Schronisk i Sportu Szkolnego
Al. Grunwaldzka 244 , 80-314 Gdansk tel. 58 tel. 58 520 68 50 e-mail: biuro@ssm.gda.pl

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych w zakresie
dzialania Zespotu, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze Pani/Pan skontaktowac si¢
z Inspektorem Ochrony Danych za pomocg adresu e-mail: iod@ssm.gda.pl

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. przetwarzanie niezbgdne jest do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze w zakresie wskazanym w: art. 108 a z dnia 14 grudnia 2016 r. -
Prawo oswiatowe; art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

2) art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi, ktorego mozliwo$¢ zostata uregulowana w art. 50 ustawy z 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym.

Monitoring wizyjny obejmuje swoim zasi¢ggiem obiekty w Gdansku potozone przy Al
Grunwaldzkiej 244, Watowej 21 i Kartuskiej 245B w zakresie: wejscia, przej$¢, korytarzy, windy,
pomieszczen przyjmowania interesantoOw oraz teren bezposrednio przy obiekcie.

O stosowanym monitoringu wizyjnym informujg takze umieszczone na terenie Zespotu znaki
graficzne (piktogramy).

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu:

1) zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow, gosci oraz pracownikow,

2) ochrony mienia,

3) dochodzenia roszczen,

i nie beda udostepniane odbiorcom danych innym niz upowaznionym na podstawie przepisoOw
prawa.

Dane osobowe z monitoringu przechowywane sa przez okres do 30 dni od dnia zarejestrowania. Po
uptywie tego terminu dane sg automatycznie usuwane.

Przystuguja Panstwu nastepujace prawa: dostgpu do swoich danych osobowych, Zgdania ich
sprostowania, usuni¢cia danych po okresie retencji danych, ograniczenia przetwarzania. Przystuguje
Panstwu rowniez prawo do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania.

Posiadacie Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.


mailto:biuro@ssm.gda.pl

Zatgcznik nr 2 do Procedury Monitoringu GZSISS

Gdanski Zespét Schronisk i Sportu Szkolnego
Al. Grunwaldzka 244 , 80-314 Gdansk e

(miejscowos¢ i data)

UPOWAZNIENIE
do przetwarzania danych osobowych
1. Niniejszym z dniem nadaje Pani/Panu®). . ...... ... . ... . ...
zatrudnionemu przez Gdanski Zespét Schronisk i Sportu Szkolnego- Administratora
danych,
na stanowisku

upowaznienie do przetwarzania danych osobowych — monitoringu wizyjnego w
zakresie:

1) obserwacji z kamer wizerunku pracownikdw, dzieci, miodziezy ich rodzicow/prawnych
opiekunéw, gosci, osob niezidentyfikowanych;
2) przegladu zapiséw na nosnikach.

2. Osoba upowazniona ma obowigzek zapoznania sie z zasadami funkcjonowania monitoringu
wizyjnego oraz zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia monitoringu
oraz tych, dotyczacych bezpieczehstwa funkcjonowania systemu.

3. W przypadku posiadania wczesniej wydanych upowaznien niniejsze upowaznienie odwotuje
wszystkie uprzednio wydane upowaznienia.

4. Jednoczesnie zobowigzuje Pania/Pana*) do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych
osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.

5. Upowaznienie wygasa z chwilg odwotania upowaznienia, rozwigzania czy wygasniecia umowy
o prace.

Podstawa prawna:

Art. 29 i 32 ust. 4 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 2 4.5.2016 r.).

podpis
Administratora
Upowaznienie odebratam/odebratem

Podpis upowaznionej/upowaznionego

*) niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 3 do procedury funkcjonowania monitoringu wizyjnego GZSISS

Whiosek o udostepnienie/zabezpieczenie* danych z monitoringu wizyjnego

(telefon kontaktowy)

Pani Marlena Zajdzinska - Petka
Dyrektor Gdanskiego Zespétu Schronisk i Sportu

Szkolnego
Al. Grunwaldzka 244 , 80-314

Zwracam sie z prosbg o zabezpieczenie/ udostepnienie* nagrania z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy (data, miejsce, godzina):

Oswiadczenie
Ja, nizej podpisana/y* oswiadczam, ze celem zabezpieczenia/udostepnienia*
wskazanych danych przez GZSISS, z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przystugujacych

mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

*niepotrzebne skresli¢

(podpis wnioskodawcy)



Zatqcznik nr 4 do procedury funkcjonowania monitoringu wizyjnego GZSISS w Gdarisku

PROTOKOL PRZEKAZANIA KOPII NAGRANIA Z SYSTEMU MONITORINGU

PROTOKOL
przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
sporzadzony w dniu .................

Dyrektor Gdanskiego Zespotu Schronisk i Sportu Szkolnego, zwany dalej PRZEKAZUJACYM
(o T LT o] =1 - U =TT

zwanym dalej PRZYIMUJACYM dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dnid......ccceeeeeeeeeieeveceennen, dane z systemu monitoringu
wizyjnego szkoty.

1. PRZEKAZUJACY przekazuje, a PRZYJMUJACY przyjmuje nastepUJace dane (zapis z kamer)
na nosniku elektronicznych, t.....cccoooeeevevececeee e

Data Dane dotyczace Czas nagrania
kamery (np. nr)

2. PRZYJMUJACY dane os$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celow
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokdt sporzgdzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(przekazujgcy) (przyjmujqcy)



Zatqcznik nr 5 do procedury funkcjonowania monitoringu wizyjnego GZSISS w Gdarisku

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego

L.p.

Data
udostepnienia

Podstawa
prawna
udostepnienia

Odbiorca
danych
(podmiot,
ktéremu
udostepniono
dane)

Zakres
udostepnionych
danych

Imiei
nazwisko
osoby, ktéra
udostepnita
dan




Zatgcznik 6 do Procedury funkcjonowania monitoringu wizyjnego

WYKAZ KAMER MONITORINGU ZNAJDUJACE SIE W

Kamery monitoringu zewne¢trznego

Nr kamery

Miejsce Obszar monitorowania
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Kamery monitoringu Wewnetrznego

Nr kamery | Miejsce Obszar monitorowania
1 Np. Parter | Widok od strony korytarza — toalety, sale lekcyjne
2
3
4
5
6
7/

3
9
10
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